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SCOALA GIMNAZIALA NR I CHISELET , cu sediul in CHISELET , SOS
CALiRA$I, NR 228, c.U.l: 24018234, organizeazd concurs, pentru ocuparea
urmnlorului post contactual, confom H.G. Dr. 1336/08. r r.2022.

l. Nivelul posrului,: EXECUTIE
2. Denumirea postului: SECRETAR, poslvac t, pe perioada nedeterminata. la structuE
SECRETAR
3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: l-S
4. NumArul de poslu.i: I
5. Durata timpului de lucru :8 ore
6. Vechimea in muncar 3 ANI
7. Nivelul studiilor:Condiliile specifice ne€esare in vederea participarii la concurs $;a
ocupnrii tuncliei contracluale de secdar sunt: indeplinirea conditiilor prevnate de
lesislar,a in vigoare - absolvirea unei institulii de inv6l6m6nt superio|
. cuno$inte in mmasementul resurselor umanei
. cunostinle de operare PCi
. cuno$inte operare SIIIR, REGES ONLINE si EDUSALj
. cunoltible privind intocmirea 9i adminislrdea corespondentei oficiale;
. abilitalide relalionare, comunicm Si munca in echipa;

Doseele de concuB se depun la $coala Gimnuialntr I CIISELET, SOS CiLARASI,
NR228, compartimenlul resurse umane/, persoana de conract: TOADER ANA MARIA,
email: scoalachiselel@yahoo.com
Data publicdii si afisarii anuntului de concuB este:04/01/2026

Derumirea postului vacant Secretrr-studiisupenoarepe perioada nedetenninatd.
de execulie. Durata nomala a timpului de lucru este de Eh/zi, r€spectiv 4oh/saptamani.
Concmul se va desft ra la sediul instituliei di. localitatea Chiselel, Soseaua Cnliraqi ,
nr.228, juderul Cal6rati

Dcumentele solicitate candidalilor pentru inlocmlrea dosarului de concurs sunt

a) fonnular de inscriere la cobcurs, confonn modelului prevaar h dexa nr-2 din HG
1336/2022a

b) copia acrului de identitaie sau orice all documenl cee atesE idenlitatea, potrivil
legii, .flale in termen de valabilitater



SCOALA GIMNAZIAI-i NR I CHISELET
c) copia certificatului de cnsnrorie sau a alrui document prin cde s-a rcatizat

schimbarca de nume, dupn caz;

d) copiile documentelor care sA ateste nivelul sludiilor ti ale altor acte care ateste

efectuarea unor specialznri, precum qi copiile documentelor care atestn indeplinirea
condiliilor specifice ale postrllui solicitate de autoritatea sau;nsfilutia publicai

e) copia cametului de munca, a adeverintei eliberate de adgajalor pentru perioada
lucrata, cee sn ateste vechimea in munce ri in specialiratea studiilor solicirare peniro
ocupdea postului, daca esle cuul;

0 certificaie de caz;erjudiciar sau, dupn caz, extrasulde pe cazierul j udiciar;
g) adeverinln medicah care sA ateste steea de sanntate corcspuuAloare eliberate de

carre mediculde familie al candidatului sau de cdtre unislile s itare abilitate cu cel mull
6 luni ,nterior deruErii concursului:

h) cedficatul de intesritate comportamenlala din care sE reiasn ca nu s-au comis
intacliuni prcv6zute la art.l alin.(2) din Le8ea nr.1l8/2019 p.ivind Registrul nalional
automatiat cu privire lapereoaneleca.e au comis infracliuni sexuale, de exploatde a unor
peBonae sau asupra minorilor, precum !i penh complelarea Legii n..76l2008 privind
orsaniarea $i tunclionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare. cu modificarile
ulteriode, pentru candidati; inscrbi penlru posturile din cadrul sisremului de i.vnf;nanl
sannute sau proteclie social, precum ti orice entitate publicd sau private a cirei activitate
presupune contactul direcl cu copii. peEonae in vnrs6, personae cu dezabilit4i sau alte
categorii de persome vulnerabile ori carc presupune examinarea fizicn sau evaluarca
psihologica a mei peBode;

i) curriculum vitae, model comun european.

A.iele prevazute la punctele b),e) vor fi prezentate tiin orieinalin vederca verificnrii
confomiElii copiilor cu acestea.

CoIdifiile generale pentru ocupar€, furctiilor contrachmle sunt:
a) de cetelenia romen{ sau cetnFnia unui ahstatmembru al Uniunii Europene, a unui

stat parte la Acordul p.ivi.d Spaliul Economic European (SEE) sau cetatenia
Confederaliei Elveiienej

b) cunoa$e limbaromana, scris $ivo.bit:
c) ee capacitate de munca in confomilare cu prevederile Legii ff. 53/2003 - Codul

muncii, republicata, cu modificarile i completarile ulterioaie;
d) are o stare de sanntate corespunzatoare postului penlru cde cedideua, atestat5 pe

baa adeverinlei medicale eliberale de medicul d€ famil;e sau de unitaile s itare
abilirare:

e) indepline$e conditile de studii, de vechime in spec;alitateg, dupn caz, allecondifii
specifice poirivit cerinlelo. postului scos lacorcurs;

0 nu a fost condamna6 definitiv pe.tru s;vartirea unei inftacliuni contru securitaii
nalionale, contraauroriElii, contra umaniE ii, infracfiuni de coruptie sau de seNiciu.
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iDfracliuni de fals ori conira inftplunii just4iei, infracltuni snvar;ne cu inrenie care
ar face o persoann candidare la post incompatibild cu exercilarea functiei
conlractuale pentru care candideazd, cu exceplia situare; in care a intervenit

g) nu execu6 o pedeapsd complementda pri. ca.e i-a fost jntezise exercilarea
dreptului de a ocupa tu.clia, de a exercita profesia san meseria ori de a desfdrura
acdviralea de care s-a folosit pentru snvargirea infracliunii sau faF de aceasta nu s-a
luat misura de sisuranF a intezicerii ocuparii unei functii sau a exercitirii unei
profesiit

h) nu a comis inftactiunile prevaate la a.i. I alin. (2) din Lesea nr. ll8/2019 privind
Registrul nalional automatizat cu privire la persoan€le c@ au comis infracliuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum $i pentru
complel ea Legii nr. 7612008 privind orsanizarea Si functioneea Sistemului
Nalional de Date Genelice Judiciare, cu modificarile ulrerioare, pentru domeniile
prevnate laart.35 alin. (l) lit. h).

Condi(iile specifi ce peDtru ocupsr@ futrcliilor contracruale sunr:
l. Nivelul studiilor: Condiliile specifice necesde in vederea participarii la concurs si a
ocup6rii ftbcliei contractuale de secrclar sunl: indepl;n;rea conditiilor prevazute de
legislalia in vigoee -absolvirca unei insritulii de inv4amant superiori
i cunottinte in managemenlul rcsurselor um ei
. cunottinle de openre PC;
. cunottinte operare SIIIR, REGES ONLINE qi EDUSAL;
t ctlnostinle p.ivind intocmirea li adminhta.ea corespondentei oficial€;
. abihlsti de reldlionsre. comunicare r: munca in echip6:

2.Yechimea in munca:l ANI

Aibliogrrfic p.nlrtr o(uprre, posrutui dc sccr.iar

5.

t. LeSea lnv44mantului preuiversitar nr. 198 / 2023:

Legea 53 / 2003 actualizat6;

OI\TECTS tr 6143 / 2011 privind aprcbarea Metodolosiei de evaluarc uale a

activirilii r,€rsonalului didacric;

Ordinul MECTS ff. 5565 / 2011 pentru aprobarea Regutam€ntului privind regimul

actelor d€ studii si al documentelor lcole aestionate de unit4ile de invnFn6rt

ROFUIP aprobat prin OME \t.41ay2022 i
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6. OMENC$ m. 3844//2016 pentru aprobare Regulamenrului privind regimul actelor

de studii ti al documertelor gestionat€ de unilttile de invfilmant preuniversirar

7. Legea 26312010 privind sisternul unitar de pensii publice;

8. Lege{ l61 1996 Legea Arhivelor Nationale;

9. H.G.1336/2023 pentru aprobarea Regulamentului-cadru pdvind organizarea ri
deaoltar€a carierei personaiului con&acrual d;n sectorul bugelar pt it din fonduri

publice;

lo.Fiqa postrrui - secr€tar

Temrticr pertru ocrprre. postului de secEr.r:
1 .Contractul individual de munca;
2.i ocmirea actelor de studii qi documentelor icolar€ tn irvdJnmantul

3. Pro.urarea, conplet@a, elib€rarea ii evid€nta actelor de studii g a documenlelor

i.olare, in mnformitate cu prevederile regulamentului pnvind regimul juridic al
actelor de shrdii Si al documentelor de €vide4a t@lan in invetama ul
preuniveNilar, aprobai prin ordin al ministrului educa(i€i;
4.Ory.nizarea ti tunctionarea sisiemului national de inv4nmant preuniversira!
s.Inscrierea copiilor/€levilo. pe bua dosarelor personal€, plsrrarea, orsanizarea si
actualizar€a permanedn a evid€nlei &esiora 9i rezolveea probtemelor privind
Diqcarea preqcolarilor/elevilor, in baza hoErarilor consiliului de adminisrrarie;
6.Compleiarea, verificarH, pe$ar€a ln @ndilii de securitat€ ti arhivarea
documentelor referitode la sirualia qcol.r! a elevilor qi a stalelor de frmcfii;
T.Cunortinle de l€gislalie privind emiterea fi evidenla deciziitor, a adr€selor oficiat€
si a adeverintelor;
S.Arhivarcasi circuitul documenrelor;
9.Cunostinle de opera.e p€ calcularor (Word, Excel, etc); folosirea refelei Inremer

CalendarDl de deslEturare a concursutui
Drtr publifirii si .fis. rii anuntului de concun este:04/03/2026

- ieimenul de depunere a dosarelor. I 8/03/2026 ora I 2:00, la sediul ;osriruliei;- selectia dosarclor: t9l03/2026, ora 10:00,Ia sediul instituriei;
' afisee rezultate la selecria dosrelor: 19103/2026, om 12:00,la sediul instiruriei.
- tennen de contestare la selectia dosarclor 20/03/2026 , ora 12100. Ia sediul

- afilrea rezultatelor la solulionarea conteslaliitor privind sel€cria
dosrelo.:20/03/2026, ora l4:00, la sediut institutiei.
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- proba scrisn in dara de 26103/2026 , ora I 0.00, Ia sediul institutiei;
- afitarea rezultatelor de la proba scrisn in dara de 26103/2026 , ora 15:00, ta sediul

institutiei.
- termenulde depunere a cont€stariilor la Boba scrise in datr, de 21t03/2026 oa

l2:00, la sediul insiituliei;
- afilarea rezultatelor la solulionarea conrestaliilor probei scrise in dara de

27 /0312026 , ot^ 16100.|a sediul institutiei;

- proba pmcrica in dara de 30/03/2026 , ora I 0.00, la sediut insliiutiei;- afiiarea realtarelor de la proba praclica in data de 30/03/2026 , ora 14:00. la sediul
inslitutiei.

- termenul de depunere a contestatiilor la prcba pmctjca in data de 31103/2026, ora
12:00, la sediul institutiei;

- afiFrea rezultatelor la solulionarea contestajiilor probei practice ib dara de
3l/03/2026, ora 15r00, lasediul institulieit

- proba inteNiu in data de 0l/04/2026, ora 10.00, la sediul insiiruliei;- afisarea realtatelor de la prcba inrerviu in dara de 0l/04/2026, ora l4:00, ta sediul

- termenul de depunere a conlestatiilor Ia prcba ibterviu in data de 02/04/2026 , ora
12:00, la sediul institutiei;

- afigarea realta&lor la solurio.area contestaliilor probei interviu in dala de
02/04/2026 . oft 15 :00, la sediul ;nslitulieit

Afiqarea reahatelo. finale in da\a d.02t04t2026 , ora l5:30, la sediul instiruliei.

DIRECTOR,
P.ol.ILll


